Piiloha ¢&. 1 ke smlouvé Détska skupina Spuntici

Matefiska skola Na kopecku Zbraslavice, ptispévkova organizace Zbraslavice 328, 285 21 Zbraslavice
ICO: 75032881, ID datové schranky: e59kvnh, tel.:+420 602 167 722, e-mail: ms.zbraslavice@seznam.cz

Vnitrni pravidla

Détska skupina Spuntici
(dale jen ,,DSS%)

Registracni ¢islo projektu: CZ.31.6.0/0.0/0.0/22_045/0010872

Tato vnitini pravidla jsou vydana v souladu se zdkonem ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupin€ a o zméné souvisejicich zakond, v platném znéni

- et S ot ] s e
NextGenerationEU \ PLAN OBNOVY s




Piiloha ¢&. 1 ke smlouvé Détska skupina Spuntici

1. Identifika¢ni idaje

Poskytovatel: Matetska Skola Na kopecku Zbraslavice, pfispévkova organizace
Zastoupen: Petrou Zdenkovou, feditelkou

Adresa sidla: Zbraslavice 328, 285 21 Zbraslavice

ICO: 75032881

Kontakty: +420 602 167 722

E-mail: ms.zbraslavice@seznam.cz

Webové stranky: www.mszbraslavice.cz

Nazev détské skupiny: Détska skupina Spuntici

Odpovédna osoba: Petra Zdenkova, feditelka MS

Adresa mista provozu DS:  Zbraslavice 450, 285 21 Zbraslavice

Kapacita: 12 déti, ve véku 1 — 3 roky
Provoz: celoro¢ni
Zahajeni provozu: 1.4.2026

2. Provozni dny a provozni doba

2.1 Provozni dny a doba

Dny Doba

Pondéli 7:30 hod. — 16:00 hod.
Utery 7:30 hod. — 16:00 hod.
Stieda 7:30 hod. — 16:00 hod.
Ctvrtek 7:30 hod. — 16:00 hod.
Patek 7:30 hod. — 16:00 hod.

3. Podminky a pravidla poskytovani péce v détské skupiné

3.1 Prijimani déti do détské skupiny

3.1.1

3.1.2

Dit& Ize do DSS piihlasit kdykoliv béhem roku, a to v zavislosti na aktualni
volné kapacité. Kritéria pro pfijeti ditéte jsou uvedena nize v téchto vnitinich
pravidlech.

Piihlasku Ize podat v DSS nebo v Mateiské skole Na kopecku Zbraslavice.
Nasledné je ptihlaska zaevidovana a zafazena do potradniku zajemct o pfijeti
ditéte do détskeé skupiny.

O ptijeti ditéte do détské skupiny na ptislusny Skolni rok rozhoduje poskytovatel.
Déti jsou piijimany pouze do naplnéni kapacity détské skupiny. Doba, na
kterou je dité piijato, je uvedena ve smlouve o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skuping.

V piipadg, ze se béhem Skolniho roku uvolni misto, mize byt nabidnuto dalSimu
zéajemci z poradniku.
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Piiloha ¢&. 1 ke smlouvé Détska skupina Spuntici

3.1.5 Po pfijeti ditéte do détské skupiny je s rodiCem uzaviena pisemnd smlouva o

poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné. Dité nasledné prochazi
adaptacnim obdobim, jehoz délka zavisi na individualnich potiebach ditcte.
Adaptacni plan je sestavovan pecujici osobou ve spolupraci s rodi¢em.

3.2 Kritéria pro prijeti ditéte do Détské skupiny Spuntici
3.2.1 Podminkou pro pfijeti ditéte je:

b)

* vek ditéte od 1 roku do 3 let (jen rodi¢im déti, kterym je sluzba péce o dité v
détské skuping urcena)

» dolozeni Iékaiského posudku o zdravotni zplisobilosti ditéte, a to véetné dokladu
o splnéni pozadavkl na pravidelné oCkovani, ptipadné dolozeni imunity vaci
infekénim nemocem nebo potvrzeni o kontraindikaci o¢kovani.

* prokazani vazby na trh prace

Zakonny zastupce ditéte (dale jen ,,Rodic¢*) je povinen dolozit poskytovateli sluzby

splnéni podminky vazby na trh prace nejpozdéji v den zahajeni dochazky ditéte a

tuto podminku udrZovat po celou dobu trvani poskytovani sluzby v détské skuping.

Vazbu na trh prace mtize dolozit:

+ rodic ditéte,

- manzel, partner nebo registrovany partner rodic¢e podle jiného zékona,

« druh rodice, ktery s rodi¢em ditéte zije ve spole¢né domacnosti, i kdyz neni
zakonnym zastupcem ditéte.

Vazba na trh préace se prokazuje nékterym z nasledujicich doklad:

- doklad o existenci pracovnépravniho vztahu (pracovni smlouva, dohoda o
pracovni ¢innosti, dohoda o provedeni prace) nebo sluzebniho poméru,

+ doklad o vykonu samostatné vydélecné ¢innosti,

« potvrzeni o studiu v denni form¢,

- potvrzeni o vedeni v evidenci uchazeéti o zaméstnani vydané Uiadem prace
CR,

« doklad o plnéni povinnosti platit pojistné na socidlni zabezpeceni,

« doklad o plnéni povinnosti osoby samostatné vydelecné ¢inné platit zalohy na
pojistné na diichodové pojisténi a ptispévek na statni politiku zaméstnanosti,

« doklad o péci o osobu blizkou, ktera je zavislad na pomoci jiné fyzické osoby ve
stupni II (stfedné tézka zavislost), I1I (t€¢zka zavislost) nebo IV (Gplna
zavislost)

3.2.2 Prijeti ditéte muze byt odmitnuto v pfipadé, ze:

* nespliuje vékové rozmezi pro které je sluzba urcena
* nejsou splnéna stanovena kritéria pro pfijeti,

* je naplnéna kapacita détské skupiny, nebo

* rodi¢ uvede nepravdivé ¢i neuplné udaje v prihlasce.

3.3 Preruseni nebo omezeni provozu détské skupiny

3.3.1 Provoz détské skupiny mize byt z provoznich, technickych nebo jinych

zavaznych diivodi doCasné prerusen nebo omezen.

3.3.2 K preruseni provozu détské skupiny obvykle dochézi i ve stejnych terminech

jako k preruSeni provozu matetské Skoly, zejména béhem hlavnich prazdnin
(v mésicich ¢ervenci nebo srpnu) a v dobé vanocnich prazdnin.
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Piiloha ¢&. 1 ke smlouvé Détska skupina Spuntici

3.3.3 Poskytovatel 0zndmi rozsah a dobu pferuseni poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupin€ nejpozdéji 1 mésic pred prvnim dnem preruSeni poskytovani
sluzby péce o dit¢ v détské skupiné, a to zvefejnénim v prostorach détské
skupiny, které jsou pfistupné rodi¢i a dale prostiednictvim obvyklych
informacnich kanal (webové stranky apod.).

3.3.4 'V ptipad¢ neplanovaného pieruseni provozu (napiiklad z divodu havarie ¢i jiné
nepiedvidatelné udalosti) budou rodic¢e déti informovani bezodkladné poté, co
se poskytovatel o divodu preruSeni dozvi.

3.3.5 Po dobu pferuSeni provozu neni zajiStovana péce o deti ani stravovani.

3.4 Uhrada za sluzbu péée o dité v détské skupiné

Péce o dite je poskytovana s ¢astecnou tthradou nakladl ze strany Rodice pausalni
fixni ¢astkou:

Vékova kategorie ditéte Pau$alni mési¢ni uhrada

Dité ve véku od 1 roku do 3 let 500 K¢ / mésic

3.4.1 Splatnost thrady

a) Prvni uhrada (za prvni mésic dochdzky) je splatna do 5 pracovnich dnt od
podpisu smlouvy o poskytovani sluzby péce v détské skupiné.

b) Nasledujici mési¢ni tihrady jsou splatné vzdy do 15. dne kalendainiho mésice,
za ktery je sluzba poskytovana.

¢) Uhrada se provadi bezhotovostnim pfevodem na tdet poskytovatele:
&. uétu: 19-444526329/0800, vedeny u Ceské spofitelny, a. s.

d) Do poznamky rodi¢ uvede piijmeni a jméno ditéte.

3.4.2 Dalsi ustanoveni

a) Absence ditéte zjakéhokoliv divodu (v€etné nemoci, dovolené rodict,
rodinnych diivodli apod.) nema vliv na vysi mési¢ni pausalni uhrady a nezaklada
narok na vraceni pomérn¢ Casti platby.

b) Uhrada je splatna v plné vysi i v piipadé, Ze provoz détské skupiny je omezen
nebo pierusen z diivodu statnich svatki nebo jinych pfedem oznamenych dnt.

c) V pfipad¢, Ze uhrada nebude ve stanoveném terminu pfipsdna na ucet
poskytovatele, smlouva o poskytovani sluzby péce o dit€¢ pozbyva platnosti a
misto bude nabidnuto dalSimu zdjemci z poradniku.

3.5 Stravovani a pitny rezim

3.5.1 Poskytovatel zajiSt'uje pro déti obéd a pitny rezim.

3.5.2 Strava je zajiStovana prostiednictvim Skolni jidelny Matei'ské Skoly Na
kopecku Zbraslavice, ptispévkova organizace, se sidlem Zbraslavice 328,
285 21 Zbraslavice.
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Piiloha ¢&. 1 ke smlouvé Détska skupina Spuntici

3.5.3 VySe stravného

Drubh stravy Dité ve véku od 1 do 6 let
Obéd 29 K¢

3.5.4 Uhrada stravného

a) Stravné je splatné vzidy do 15. dne kalendarniho mésice, a to zalohou ve
Vi 600 K&.

b) Platba se provadi bezhotovostnim prevodem na ucet poskytovatele:
&, actu: 19-444526329/0800, vedeny u Ceské spofitelny, a. s.

c) Pii podpisu smlouvy obdrzi zadkonny zéastupce ditéte variabilni symbol,
ktery je povinen uvadét pi1 kazdé platbé za stravné.

d) Uhrada za stravovéani, v&etné zajisténi celodenniho pitného rezimu, je
hrazena samostatné a neni soucasti thrady za sluzbu péce o dité v détské
skuping.

e) Stravné je ctovano a hrazeno podle skute¢né dochazky ditéte v kalendairnim
mesici, a to na zdkladé¢ evidované dochazky vedené poskytovatelem

sluzby.

3.5.5 Vvychovné zdsady pii stravovani

Béhem stravovani jsou détem, s ohledem na jejich v€k a individualni schopnosti,
v§tépovany zakladni spolecenské a hygienické navyky — zejména kultivované
stolovani, sebeobsluha, samostatnost a ohleduplnost vii€i ostatnim détem.

3.6 Dochazka ditéte a predavani informaci
3.6.1 Dochazka ditéte do détské skupiny

a) Rodic ptfeda osobné¢ dité pecujici osobé.
b) Déti piichazeji do détské skupiny dle pfedem domluvené dochazky. Rodice
déti vybavi vhodnym oblecenim a obutim na pobyt venku i dovnitf,
vcetné ndhradniho obleceni dle individualnich potfeb ditéte (napf.
prezivky, ndhradni obleceni, plasténka, pokryvka hlavy, apod.).Véci se
ukladaji na vyhrazené misto. VSe je nutné oznacit jménem ditéte. Pecujici
osoba zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné obleceno podle
aktualni situace. Dal§i vybaveni (véci na spani apod.) donesou rodice
podle charakteru dochazky a zajisti jeho pravidelnou udrzbu.
c) Déti je mozné vyzvedavat dle individualni dohody s pecujici osobou.
d) V pripadé, Ze dité zistane v DSS po skon&eni provozni doby, je peujici osoba
povinna neprodlené kontaktovat rodice a ztstat s ditétem az do doby, kdy si
ho rodi¢ nebo povérena osoba osobné vyzvedne.
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Piiloha ¢&. 1 ke smlouvé Détska skupina Spuntici

e) Dité je predavano a vydavano vyhradné osobné pecujici osobou:

e rodici nebo zakonnému zastupci ditéte,
e piipadné jiné povéiené osobé uvedené v evidencnim listu
ditcte.

3.6.2 Pfeddvani informaci

Pfi rannim ptfedavani ditéte je rodi¢ povinen informovat pecujici osobu o vSech
vyznamnych okolnostech, které mohou ovlivnit zdravotni, fyzickou nebo psychickou
pohodu ditéte (napt. navrat po nemoci, neklidny spanek, zavazné rodinné udalosti
apod.). Tyto informace slouzi k zajisténi bezpeci a pohody ditéte i ostatnich déti
b&hem pobytu v DSS.

Pti predavani ditéte pecujici osoba rodice informuje o priabéhu dne, o chovani ditéte,
jeho zapojeni do ¢innosti a o pfipadnych dalezitych skutecnostech.

3.7 Denni rezim détské skupiny a pobyt venku

Denni rezim je orientacni a miZe byt pfizptisoben aktualnim potiebam déti, jejich véku,
pocasi ¢i déni v DSS. Pecujici osoby ptizplisobuji program tak, aby byl pro déti
ptirozeny, vyvazeny a rozvijel jejich potfeby prostfednictvim hry a prozitku.

Cas Cinnost
7:30 - 8:30 Ptichod déti do détské skupiny, volnd hra, tématické Cinnosti
8:30 — 8:45 Pohybové aktivity, hygiena, pfiprava na svacinu
8:45-9:15 Dopoledni svacina
9:15-9:30 Ranni kruh, spolecné aktivity, fizena ¢innost
9:30 - 11:15 Pobyt venku, hra na zahrad¢
11:15-11:30 Hygiena, pfiprava na obéd
11:30 = 12:15 Obéd (polévka a hlavni jidlo)
12:15-12:30 Hygiena, ptiprava na odpocinek
12:30 — 14:00 Poslech pohadky, odpocinek na lehatku
14:00 — 14:30 Vstavani, odpoledni svacdina
14:30 — 16:00 Volna hra, pobyt na zahradé, odchod déti
3.8 Pobyt venku

Za ptiznivého pocasi travi déti co nejvice ¢asu venku. Divodem vynechani pobytu venku
jsou: silny vitr, znecisténé ovzdusi, teplota pod -10 C.

3.9. Zdravotni stav ditéte a zajiSténi bezpecnosti

Financovano
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3.9.1 Zdravotni stav ditéte

Dit¢ je nutné predavat zdravé a bez zndmek onemocnéni. PeCujici osoba je opravnéna v
zajmu ochrany zdravi ostatnich déti i zaméstnanct, nepiijmout dité vykazujici ptiznaky
infekéniho onemocnéni. Pokud pecujici osoba v prabéhu dne zjisti, Ze dit¢ vykazuje
znamky onemocnéni (napt. horeCku, kasel, zvraceni, prijem, zdnét oci ¢i jiny piiznak
nemoci), neprodlené informuje rodice, ktery je povinen si dité co nejdiive vyzvednout.
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Piiloha ¢&. 1 ke smlouvé Détska skupina Spuntici

V piipadé, Ze to zdravotni stav ditéte vyzaduje, pecujici osoba zajisti poskytnuti
nezbytné zdravotni sluzby a postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy a
internimi smérnicemi poskytovatele.

3.9.2 Zajisténi bezpedénosti

Za bezpecnost déti po celou dobu jejich pobytu v détské skupiné odpovidaji pecujici
osoby, a to od okamziku pievzeti ditéte od rodi¢e az do jeho ptedani zpét rodi¢i nebo
povetené osobé uvedené v evidencnim listu.

Rodi¢€ je povinen pii pobytu v prostorach détské skupiny:

dodrzovat provozni fad détské skupiny,
jednat s pecujicimi osobami, ostatnimi détmi a rodi¢i v duchu
vzajemné slusnosti, ohleduplnosti a respektu,

e respektovat pokyny pecujicich osob.

Kamerovy system - Prostory détské skupiny jsou z diivodu zajisténi bezpecnosti déti,
zamestnancl a ochrany majetku monitorovany kamerovym systémem se zaznamem.
Kamerovy systém snima pouze spole¢né a provozni prostory zatizeni; nejsou
monitorovany prostory uréené k osobni hygien¢ déti ani jiné prostory, kde by
monitorovani bylo nepfimétené. Spravcem kamerového systému je provozovatel détské
skupiny. Zaznamy jsou uchovavany po dobu nezbytné nutnou k naplnéni uvedené¢ho
ucelu a poté automaticky mazany. Podrobné informace o zpracovani osobnich udaji
prostiednictvim kamerového systému jsou k dispozici u provozovatele. Zpracovani
osobnich udajl prostfednictvim kamerového systému probiha v souladu s Natizenim
(EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

3.9 Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepritomnost ditéte je nutné nahlasit predem, nejpozdéji do 7:30 hodin daného dne, a to
osobn¢ prislusné pecujici osobe, telefonicky nebo e-mailem.

3.10 Odhlasovani ze stravovani

Rodic¢ ditéte je povinen odhlasit dité ze stravovani predem, a to nejpozdéji do 6:30 hodin
daného dne.

Odhlaseni lze provést v aplikaci Strava nebo telefonicky.

Pokud rodi¢ dité ze stravovani neodhlasi véas, je povinen uhradit stravné i za den absence.
V prvni den nemoci ditéte je mozné vyzvednout si obéd do vlastnich jidlonosici.

Vydavani jidel probiha ve Skolni jidelné v ¢ase od 11:00 hod. do 11:30 hod., a to po
predchozi telefonické domluvé.

4. Rezim uklidu

4.1 Udriba lozniho pradla a pyZam

Vyménu a udrzbu lozniho pradla a pyzam zajistuje détska skupina v pravidelnych
intervalech takto:

Financovano I
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e Lozni pradlo se vyménuje 1% za tfi tydny, pfipadné ihned v ptipadé potieby
(napf.znecisténi, nehoda apod.). Vyménu lozniho pradla zajiSt'uje personal
détské skupiny.

e PyZama se vyménuji 1x tydné — déti si pyzamo odnaseji domi na vyprani.
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Prani lozniho pradla je provadéno personalem détské skupiny ptimo v prostorach détske
skupiny, kde je k dispozici pracka a susicka.
Cisté lozni pradlo je po vyprani ulozeno ve skiini ur¢ené vyhradné pro tento tcel.

4.2 Uklid a dezinfekce prostor

Uklid prostor détské skupiny se provadi pravidelné podle stanoveného harmonogramu tak,
aby bylo zajiSténo bezpecné, €isté a hygienické prostiedi pro déti i zaméstnance.
Rozsah a ¢etnost uklidu:

e Denné (1x denné):

setfeni vSech podlah a povrchii na vlhko,
podle potieby provedeni povrchové dezinfekce,
vyneseni odpadkovych kost,

o O O

o umyti a dezinfekce toalet a umyvadel.
e Tydné (1x tydné):

o omyti a dezinfekce omyvatelnych ploch a stén hygienickych
zafizeni.

e Pololetné (2% rocné):

o myti oken a ramii,

o CiSténi svitidel,

o dikladny celkovy uklid vSech prostor détské
skupiny.

e Rocné (1% rocné):
o prani vzduchotechnickych pytlt

Uklid a dezinfekce jsou provadény v souladu s platnymi hygienickymi predpisy a pokyny.

5. Prava a povinnosti rodi¢i

5.1 Rodice maji pravo:

Rodice déti maji v ramci poskytovani sluzby péce o dité v Détské skupin€ Spuntici nésledujici
prava:

¢ na diskrétnost a ochranu osobnich udaju a informaci tykajicich se jejich
ditéte a udajt poskytovanych rodinou,

e na moznost konzultovat vychovné, vzdélavaci i jiné problémy svého ditéte s
pecujicimi osobami,

e vyjadrovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicim se vzdélavani a pobytu
jejich ditéte v détské skuping,

e prispivat svymi napady, podnéty a pfipominkami k obohaceni a rozvoji
vychovného programu détské skupiny,

e po predchozi dohod¢ s pecujici osobou byt vyjimecéné pritomni vychovnym
¢innostem ve tride,

e na poskytovani informaci a poradenské pomoci ze strany détské skupiny v
zélezitostech tykajicich se péce a rozvoje ditéte.
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Piiloha ¢&. 1 ke smlouvé Détska skupina Spuntici

5.2 Rodice maji povinnost:
Rodice déti jsou povinni:

e dodrzovat Vnitini pravidla, Provozni fad a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli fadn¢ seznameni,

e predavat a vyzvedavat dit€ osobn¢ nebo prostfednictvim povérené osoby, kterd
je uvedena v evidencnim listu ditéte,

e v pfipad€ akutnich zdravotnich potiZi ditéte (napt. horecka, zvraceni, prijem,
vyrazka apod.) neprodlené si dité vyzvednout, nejpozdéji do 1 hodiny od
telefonického ¢i jiného oznameni ze strany pecujici osoby,

e 7zajistit, aby pecujici osoby mély vzdy aktualni a funk¢ni telefonni kontakt na
zékonné zastupce,

e predavat aktudlni informace o skute¢nostech tykajicich se ditéte, jeho vyvoje,
zdravi a vCas informovat o ptipadnych zménach,

¢ informovat pecujici osoby o zméné zdravotni zplisobilosti ditéte nejpozdéji do
10 dni od vzniku zmény,

e pfivadéet do détské skupiny pouze zdravé déti, bez priznakt infekéniho
onemocnéni (napt. zvraceni, silny kasel, ryma, prijem, vyrazka, zanét spojivek
apod.),

e fadné a vcas hradit thradu za poskytovanou péci a za stravné ve stanovenych
terminech,
respektovat pravidla chovéni a souZiti platna v DSS,
sledovat informace zvetejnéné na nasténkach, v informacnich systémech Skoly
nebo sd¢lované elektronicky (napf. e-mailem).

6. Zavéreéné ustanoveni

6.1 Tento dokument je zavazny pro viechny zaméstnance détské skupiny Spuntici.
6.2 Vnitini pravidla détské skupiny jsou zvefejnéna na viditelném a pristupném misté v

prostorach zafizeni a zaroven jsou dostupna rodic¢iim déti. Rodi¢e i zaméstnanci détské
skupiny byli s obsahem téchto pravidel prokazatelnym zpisobem seznameni.

6.3 Rodi¢e mohou v pribéhu poskytovani sluzby predkladat podnéty nebo navrhy k
upravam Vnitinich pravidel, a to pisemné, osobné prostfednictvim pecujici osoby nebo
elektronicky (e-mailem).

6.4 Poskytovatel sluzby je opravnén, s ohledem na naléhavost situace nebo zménu

provoznich podminek, tato Vnitini pravidla priibéZné dopliiovat nebo upravovat. O kazdé
zmeéngé je povinen informovat rodice déti prokazatelnym zptusobem.
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